CAMARA MUNICIPAL DE FORTIM
O NOSSO FORTE E LEGISLAR

RESOLUGXD Ne 01/95

Dispde sobre 2 Bstrutura Administrativa
de Camara Municipal de Fortim e 44 outras|

providéncias,

A CAMARA MURICIPAL DE FORTIM,no uso de suas atribuigles
legais e nos termos da legislagdo vigemte, faz saber que a Ci-
MARA NUFICIPAL DE FORTIN,aprovou e eu samcionc e promulgc o Se-
guinte:

RESQIUCXEQ:

TITULO 1
DA ORGANIZACKC
carfTUnc 1

BESTRUTURA ORGANIZACICHAL
Art.12 ~ & Estrutura Organizacional bdsica e setorial da Clmara ||
Moniecipal de Fortilr compreende:
I- ORGZO: DB EXRCUCEC INSTRUMINTAL
I- Secretaria de AdministragBc e Finangas
1.1~ Departamento de Administrac@o e Financas
lolel- DivisBc de Material e Patrimdnio
lele2~ DivisBo de Servicos Ferais.
II- ORGEC DB ASSESSORANENTO
1-Secretaria de Plen#io
l.l-Assessoria de Plendric e Commicagio
l.2-Assesgoria de Arguive e Protocole

2--Assessorie Jurddica

TITULO IT
D4 COMPETERCIAS D0S OreXcs
CAPETULO T
SECRETARIA DE AIMINISTRAGIO B FINAKCAS
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1- Assessorar o Presidente na formagBo da politica RH, material,pe~ |
trimdnio e modernizagho administrativa de Mumicipio;

2- Promover comcursos publico, gquando necessérios;

3- Exercer o controle sobre o cadastre fumcional do servidor muni-

cipals

Promover o registro de convénios e contratos;

Realizar licitagdess

Pyt

Expedir atos e declaragdes relativas a direites e deveres des
servidores gquanto a processos de férias,licenca,auxilio natali-
dade, ajuda de custo, promogdes, apesentadoria,etces
7- Desenvelver programas de formag¢8o e aperfeigecamente profissio-
nal dos servidores da Cimara Municipaljp
8. Manter atuslizado o cadastro relative aos bens imdveis da C&-
nars Municipels
9~ Promover e supervisionar acdes de inventdric fisico dos bens
patrimoniaissy
10— Criar instrugtes normativas, fluxos e rotinas relatives a
administrac8c do patrimdnio;
11~ Planejar e estabelecer nommes de agdes ligadas as atividades
de servigos geraisy
12~ Supervisionar a meputengfo das instalagSes, limpeza, seguran
¢a e atendimento zo piblico gerals
13- Elaborar estudes para redugséc de custes e de combate ac des—
perdfcic no 8mbito da Cimera Nunicipele
14~ Emercer a ccordemagfo e & orientagie técnica relativa ao con-
trole acompanhamento e execugdo financeira, contabilidade,
prestacio de contas, etig.
15~ Elaborar a programacao financeira e desembolso:
16~ Promover as atividades prdprias de execug@o orgamemtdrio e
financeira 2 de conv'énioa, repasses e suprimento de fumdos;
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CAPITULO II
SECRETARIA DE PLENARIO
Art,3%~ Como Orgic de Agssessoramento, compete a Secretaria de Ple~
pario:
1~ Coordenar o fluxc de informagGes e as relacdes piblicas de inte-
resse da Cémara Municipals
2~ Assistir = Camara Municipal em sua representagiio socialj
3= Convoocar participantes para reunites a serem realizadas pela
Camars Mimiecipal e -elaborar sgenda e sinitese de decisbes pare
acompanhamento de compromissecs e agGes ds CSmaras

Promover a divulgag8o de atos e fatos administrativo;

v T

Aeempanhar a tramitag@o dos stos de interesse da Camars Funiei-

paly

- T~ Organizar o expediente a ser assinado pelo Presidente da Camara;
8- Executar outras atividades correlatas, visando a operaciosaliza- |

¢80 dos servicos de CBmara Mmmiecipals
G- Protocolar toda matdria a ser submetida & aprecizgie e votagle

rels Camara ¥unicipal.

10-Assessorar os membros da Cimara Municipal na glaboracdc de Qusl- !

gquer proposicic.

1l-¥anter servigo de arguivo de toda proposicic encaminhada & (-
mara MNunicipal.

12-Auxiliar as comiss®s técnicas da Chmaras

3~-fduxilier a Mesa Diretora nas Sesstes da CBmars NMunicipals

1l4-FEncaminhar a ¥esa Diretora as matérias para o Expediente da
Sessao Legislative, devidamente protocolades e dentro dos pra-
zos estabelecidos na legislagBiocs

Organizar e corntrolar a sgenda do Fresidente e da mesa diretors:
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SE¢A0 T
DA ASSESSORIA JURIDICA |
Art.49- Como drgio de Assessoramente, compete 3 Assessoria Juridica

I~ Elaborar contratos, convenios e rescisdess

2- Elaborar parecer sobre contratos e/ou eonv%n;os entre a Caémara
Municipal, Associagdes e outros;

3. Empreender agoes relatives a processos administrativos para es-
clarecimentos de denéhcias; bem como a instrugf®o de procedimen-
tos apuratdrios;

4- Elgborar relatorios conclugivos relativos a processos adminis-
trativos sugerindo 2 autoridade competente a adogBo de medidas
yreventivas e legais previstas em Leis

5- Participar de mudidnecias para defesa en processes de natureza
juridica que envolvam a Camara ¥unicipal.

Art.52- A composigfc dos cargos de DiregBo e Assessorsmen-
to do Poder Legislative do Muniefpic de Poritim, serd de acorde
com o ANEXO I, parte integrante da presente ResolugZo.

Art.6% Os cargos de carreira da C8mara Nunicipal de For- |
tim g80 os constantes do ANEXD II,parte integrante da pre-
sente Resolugl@o: e ser@c preenchidos através de concurse
pdblico e provas ou proves e titulose
Art.7%- Nenbum funciondrio dc quadro permanente de Clmara |

Municipal de Foritim poderd perceber a tftulo de vencimento valer

infericr ac saldrio nfnimo.

Art.89~ A Assessoriaz Juridica poderd ser prestads por ad-
vogado devidamente regisirsdo ns GESX'Cerré, através de Contrato
&ﬁministrative, a prego de mercadc, temperariamente e excepcional-
mente, na forma da ComsiituicBo Pederal.

Art.9%- Esta Resoluglo enira em vigor na data de sua publi-

cagzo, revogadas as dispesicles em contririo.

PAGO D4 CAMARA MUNICIPAL DE PORTIN-CE,em 21 de fevereiro de 1.995.
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GRUTO CLASSE ~ NIVEIS  OQUANT.  VENCI-  CARGA
CATHGORIA FUNCIONAL SERIE CARGO STMBOLOS  CABGOS NITO  HORLRIA
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